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壹、考選行政

改進考選部國家闈場圖書管理辦理情形

本部為改進國家闈場圖書管理，業將 6、7樓闈場書櫃

改建活動式雙層書櫃，並指派專人進行全面性盤點工作，已

於 98 年底增購 511 冊新書。未來每年將定期盤查汰舊及增

購新書，逐步充實闈場圖書，俾供題務組及題庫入闈審查校

對使用，以提昇國家考試試題品質。茲將改進情形分述如下：

一、修訂考選部闈場圖書管理要點，專人負責維護管理

為使闈場圖書比照一般圖書館專人負責管理，本部修訂

闈場圖書管理要點，將闈場圖書由秘書室、總務司及題庫管

理處共同管理。秘書室指派專人負責書籍之請購查核、編

碼、上架與盤點，每次盤點時若發現陳舊書籍有脫頁情形，

即刻修補，以防書籍內容闕漏；總務司負責書籍採購與書架

清潔維護及大量書籍移架協助；題庫管理處負責書籍請購與

協助盤點。

二、書櫃改建為活動式雙層書櫃

過去闈場圖書放置於鐵製資料櫃內，由於空間嚴重不

足，多櫃書籍前後疊放，取用、盤點皆相當不便。為增加闈

場藏書空間，本部業於本(99)年 3 月 9 日完成活動式雙層書

櫃之建置，並於 3 月 11 日全部完成書櫃上架及書籍移架工

作。目前 7樓闈場圖書數量占書架總容量之 70~75%；6 樓闈

場則占 80%~85%。

三、逐年編列預算購置參考用書，以充實闈場圖書

為整編充實闈場圖書，98 年 10 月中旬全面盤點，並分

批購買新書。首批購置醫事人員及公務人員考試參考用書共



511 冊，業於 99 年 1 月 8 日編碼上架完畢。目前 7 樓闈場圖

書共計 3,963 冊，6 樓闈場圖書共計 2,120 冊。未來每年將

編列預算，主動調查需用圖書，並適時購置。

四、以 ISBN 加強書籍編目與分類管理

目前闈場圖書分類採「組別」(第一層)與「類別」(第

二層)之方式區分，除沿用現行「組別」(亦即典試委員分組)

之大項分類原則，並檢討「類別」之細項分類方式外，未來

並計畫於書架上安裝壓克力板，可隨時抽換組別類別標籤，

且按照組別(數字順序)與類別(英文字母順序)分區放置圖

書，方便使用者查找。另闈場圖書最初編目時並未建立

ISBN，對於同名圖書、改版圖書、或更換書名但內容相同之

圖書，造成辨識與使用上的困難，自本（99）年 3 月起本部

將陸續建立所有書籍之 ISBN 資料，讓闈場圖書資料庫更形

完備。

五、加強環境維護及設置休閒圖書區

過去闈場書架並無專人清潔，日久灰塵堆積，書籍容易

髒污損壞，影響使用。本年開始將由總務司指派專人毎三個

月進行一次書架清潔，並且加強圖書防蟲作業。另設置休閒

圖書區，並將本部行政大樓圖書室汰換之過期圖書雜誌送至

闈場休閒圖書區，供入闈同仁閒暇休息時閱讀。


