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一、 登入 
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1. 應試登入頁 

 

說明：正式考試時輸入網路報名使用之身分證統一編號，模擬作答網

站可輸入任意內容，滑鼠點選「送出」，即可進行應試登入。 

  



司法官、律師考試第二試模擬作答網站操作手冊 

5 
 

2. 核對應試基本資料 

 

說明：顯示應試基本資料及作答注意事項，滑鼠可點選「確定」，即

可進入歡迎頁及試場規則。 

 考試時，務必核對應試資訊無誤。 
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3. 進入歡迎頁、試場規則及練習作答 

 

進入歡迎頁後，可操作以下三點或靜候考試開始。 

○1 點選 練習作答(請參考練習操作引導，如第 13頁說明) 

○2 查閱「操作手冊」 

○3 瀏覽「試場規則」 
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4. 考試開始之提醒 

若應考人於預備時間登入應試系統， 
考試即將開始前，系統將以黑屏提醒應考人，並於開始考試後關閉黑屏。 
註：顯示黑屏之時間，模擬作答網站為開考前 10 秒， 

                  正式考試時為開考前 30秒。 

 

 

考試即將開始前之黑屏提醒圖例 
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二、 作答介面基本操作 

1. 介面架構 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
○1 顯示個人資料與考試科目等資訊 
○2 作答題數訊息區：顯示總題數、目前已作答的題數與未作答的題數 
○3 作答時間區：顯示考試賸餘時間，若有延長考試時間將顯示於後方 
○4 倒數計時區：作答時間結束後，該區域開始以紅字 20秒倒數閃爍方
式，提醒應考人考試即將結束。 

○5 按鍵區：點選上一題或下一題按鈕，作答該題 
點選儲存按鈕，手動儲存作答結果 
點選預覽按鈕，預覽作答內容 
練習階段，可隨時點選結束練習按鈕，回到「歡迎頁」。 
正式考試時，至可交卷時間，可點選結束作答按鈕，結束
當節考試。 

○6 操作引導、作答注意事項：即時提供操作引導及作答注意事項 
○7 跳答區：下拉題號選單，直接選擇題號作答 
○8 隱藏/顯示資訊區 
試題前 2行摘錄區 
⑩作答區  
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2. 功能按鈕 

 

○1 剪下、複製、貼上按鈕。  

（快捷鍵:剪下 Ctrl+X、複製 Ctrl+C、貼上 Ctrl+V） 

註：當第一次使用貼上按鈕時，會出現要求權限詢問視窗，請按

「允許」，後續即可正常使用貼上功能。

 

○2復原區塊：上一步(快捷鍵:Ctrl+Z)、下一步(快捷鍵:Ctrl+Y) 

○3 條列化作答區： 

包含: 編號鈕按、上一層 按鈕(快捷鍵:shift+tab) 、 

下一層 按鈕(快捷鍵:tab)。 
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提供 6階層編號 (一)、1.、(1)、A.、a.、(a)。 

○4 符號區塊 

○5 作答繕打區 

模擬作答時，請勿自編輯軟體(如 word)複製或剪下文字，且貼

到本繕打區，避免該複製或剪下文字之格式影響模擬作答排版。 
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3. 資料保全(作答結果存檔時間點) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1)定期儲存 

線上作答系統每隔一段時間自動儲存應考人作答結果。(目前

預設值為 10 秒) 

(2)自動儲存 

遇下列情境，系統將自動執行存檔作業。 

Ⓐ應考人點選上一題、下一題按鈕 

Ⓑ應考人點選預覽按鈕 
Ⓒ應考人下拉跳答區題號 

Ⓓ應考人點選結束作答按鈕 

Ⓔ賸餘作答時間為 0，且 20 秒倒數計時為 0時 
(3)手動儲存 

應考人操作儲存按鈕時，將即時進行儲存。   
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4. 增加作答空間(隱藏資訊區) 
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5. 操作引導 

 

滑鼠指向 ，即可顯示操作引導。 

 

說明： 

此操作介面提供 4次還原，且與其他文字編輯器(如 word)逐字還原

之概念不同。  
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6. 作答注意事項 

 

滑鼠指向 ，即可顯示作答注意事項。 
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7. 試題區開合功能 

進入作答介面，該題試題將呈現前 2行摘錄。 

○1 點選 可隱藏試題前 2 行摘錄區。 

 

○2 點選 可開啟試題前 2 行摘錄區。 
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8. 作答字數限制 

依據「最小變動原則」，本考試以最貼近紙本作答方式及以往實際作答
需求規劃字數限制，每題以 5,200 字為作答上限（每題 8 頁 x 每頁 26
行 x每行 25個字）。 

 

作答內容從第 7 頁進入第 8頁時，將顯示「已達最末頁，請注意作答範
圍」。 

 

作答內容以 8頁為限(超過 8 頁內容不會產製作答圖檔)，超過頁數將

顯示提示訊息「內容超過 8頁，請調整內容。」，請將字數刪減至 8

頁以內。  
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※超出 8 頁內容以深灰底顯示。 
若欲刪除超過 8 頁內容，可用 shift+方向鍵↓選取並刪除。 

  



司法官、律師考試第二試模擬作答網站操作手冊 

18 
 

9. 預覽作答情形 

 

點擊預覽，即可預覽作答區的內容。 

 

顯示題號及頁數 

點擊要瀏覽的頁數，即可跳至該頁瀏覽 

預覽內容區，點擊該頁內容將結束預覽，並跳轉到該頁編輯區，應

考人可繼續作答 

點擊 即可，應考人可回到編輯區繼續作答 



司法官、律師考試第二試模擬作答網站操作手冊 

19 
 

10. 結束作答 

電腦化測驗考試流程自動化，考試開始與結束由系統自動控制，

惟應考人仍得於試場規則規範之可離場時間後，手動結束作答。 

(1) 自動結束考試： 

○1作答時間結束，賸餘時間倒數完畢。 

 

○2系統將以紅字 20 秒倒數之閃爍方式， 

提醒應考人考試即將結束。 

 

         ○3當 20 秒閃爍方式倒數完畢後，系統 
                           自動儲存作答結果，並結束考試。 
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(2) 應考人手動結束作答：若擬於試場規則規範時間內提早繳卷，

請按結束作答按鈕，系統將請應考人重複確認 2 次，方結束考

試。 
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三、 條列化作答內容(應考人可自由排版，本項為輔助功能) 

1. 使用編號來條列化作答內容：開啟編號段落 

○1 將游標移動至欲條列化文字前，點選 按鈕。 
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○2 按 鍵，分段後可自動接續編號。 

 

 

 

 

  



司法官、律師考試第二試模擬作答網站操作手冊 

23 
 

○3 按 shift+enter鍵，分行後會對齊該編號。 

 

 

 

 

 

 

 

○4 上述「分段」與「分行」差異： 

⚫ 分段：接續往後編號。 

⚫ 分行：在同編號下，僅換行對齊。 
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2. 使用上一層、下一層來階層化編號 

作答介面提供六階層編號，即(一)、1.、(1)、A.、a.、(a)。 

上一層、下一層須搭配條列化編號功能，若編輯之段落非屬於編號之

格式，無法點選上/下一層按鈕。 

下一層：將游標移至欲階層化之位置，點選 按鈕(或按 tab鍵)。 

 
編號即為下一層。 
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上一層：將游標移至欲階層化之位置，點選 按鈕(或 shift+tab 鍵)。 

 
編號即為上一層。 
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3. 階層連動性及隸屬性 

操作上一層、下一層時，操作項目及其子層將同步連動，且操作項目

下方將隸屬於最近之父層。 

若操作後之階層連動及隸屬非所預期，可使用復原(Ctrl+Z)立即還原，

或採逐一方式進行階層調整。 

範例說明 

①.調整為上一層： 

❶滑鼠停於第 3 行字尾位置(文字內容：2.第 2 階層)， 

❷使用上一層功能。 
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②.操作項目子層之連動性 

❶第 3 行提升一個階層。 

  (文字內容：(原本為)2.第 2 階層→(變更為) (二)第 2 階層)， 

❷其下的子層亦同步提升一個階層(第 4~7 行)。 

③.操作項目下方之隸屬性：第 8 行隸屬於最近之父層。 

(文字內容：(原本為)3.第 2 階層→(變更為) 2.第 2 階層)， 

(隸屬關係：(原本隸屬)第 1 行→(變更隸屬)第 3 行)。 
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④.調整為下一層： 

❶滑鼠停於第 3 行字尾位置(第 3 行文字內容：(二)第 2 階層)， 

❷使用下一層功能。 

 

⑤.操作項目子層之連動性 

❶第 3 行調降一個階層。 

  (文字內容：(原本為) (二)第 2 階層→(變更為) 2.第 2 階層)， 

❷其下的子層亦同步調降一個階層(第 4~10 行)。 
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⑥.若操作後之階層連動及隸屬非所預期，可使用復原(Ctrl+Z)立即還

原，或採逐一方式進行階層調整。 
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4. 階層內刪除文字可能觸發之隸屬性及連動性 

刪除文字或編號若包含階層，其子層原則上優先維持原本之階層；

惟若原隸屬之父層層級消失，則做最少幅度之階層提升，且子層將

同步連動。 

①.範例 1：刪除文字或編號若包含階層，其子層維持原本之階層 

❶刪除內容包含階層： 

  第 4行(文字內容：(二) b1)行首按 Backspace 。 

 

❷原第 4 行(文字內容：(二)b1)合併到前一行(第 3行)， 

原第 5行調整至第 4行，階層仍維持第 2 層，但隸屬關係改變。 

       (文字內容：(原本為) 1.b2→(變更為) 2.b2) 
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②.範例 2：原隸屬之父層層級消失，則做最少幅度之階層提升，  

        且子層同步連動。 

❶在第 2 行(文字內容：1.a2)行首按 Backspace。 

  
❷原第 2 行(文字內容：1.a2)合併到前一行(第 1 行)； 

原第 3行調整至第 2行，原隸屬之父層層級消失，階層提升一層 

(文字內容：(原本為) (1)a3 → (變更為) 1.a3)  

原第 4 行調整至第 3行，且子層之階層同步連動 

        (文字內容：(原本為) A.a4 → (變更為) (1)a4) 
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③.當編號段落只有一個非空白第一階層 (如下圖)，於行首按下

Backspace，將刪除編號，且文字內容將改為一般段落。 

若同一個編號段落，除了一個第一階層項目外，尚還有其他同階

層或子層項目，如上述範例 1、範例 2，則第一階層第一個項目

將無法刪除，僅能刪除其他同階層或子層項目。 

 

 

 

④.若操作後之階層變動非所預期，可使用復原(Ctrl+Z)立即還原，或

採逐一方式進行階層調整。 

 

  



司法官、律師考試第二試模擬作答網站操作手冊 

33 
 

5. 變更編號類型與起始編號 

游標移至欲變更文字區塊，按滑鼠右鍵，點選 ，輸入

開始編號 或選擇編號類型 ，再按 。 
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6. 階層之剪下、複製及貼上 

貼上只保留文字與必要的分段、分行，不複製來源的編號階層、樣

式或起始值。 

若是將多段文字貼上到編號項目內，會依貼上位置的目前階層去建

立後續項目；若來源為空白行仍維持為空白項目。 

❶建立有分段及分行的資料來源 

 

 

❷複製後貼上到一般段落空白處 

 

複製、貼上時，可成功複製 Enter 分段與 Shift+Enter 分行的差

異，但不會將來源的編號階層、樣式或起始值，複製到目的地。 

 

  



司法官、律師考試第二試模擬作答網站操作手冊 

35 
 

7. 離開編號段落 

作答區可區分為兩種段落：一般段落及編號段落，兩種段落可以並

存。一般段落由應考人自由編排，編號段落則以系統設定的條列化

方式呈現。 

開啟編號段落後，如何離開編號段落? 

①於第一層「最後一個空白編號(編號後面沒有文字)」，按下 

enter 或 backspace 鍵，將會移除該空白編號，並回到一般段

落。 
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②當最後一個空白編號(編號後面沒有文字)不為第一層，請連續按

enter 鍵，將階層退回到第一層，再用 enter 鍵或 backspace 鍵

離開編號清單。 

(A)編號不為第一層，連續按 enter 鍵，將階層退回到第一層。 

 

(B)在第一層空白編號下，按 enter 或 backspace 鍵，即離開編號

段落，回到一般段落。 
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8. 取消編號段落 

若不想要該條列化方式，卻仍要保留原本作答內容，請取消編號段

落：將原本條列化內容剪下(Ctrl+X)，於非編號處(一般段落)貼上

(Ctrl+V)。 

 

○1將不要條列化的文字(如紅框處)剪下(Ctrl+X) 
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○2於非編號處(一般段落)貼上(Ctrl+V) 
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四、 應試環境說明 

1. 應試介面與應試環境 

(1)應試介面： 

指考選部提供之作答介面。為利應考人熟稔應試介面，考選部提

供模擬作答網站供應考人練習，應考人操作時，係於應考人自備

資訊設備，熟悉作答介面。 

(2)應試環境： 

為考選部認證合格電腦試場之應試電腦，作業系統統一為

Windows 10 作業系統，鍵盤、滑鼠以現場提供為準，應考人可於

考試期間第一節考試前 20 分鐘，其餘各節次考試前 10 分鐘

之預備時間內，於應試電腦登入系統查閱操作手冊及練習作答，

以利應考人提升應試介面及應試環境熟稔度。 

2. 選擇輸入法 

(1)考選部提供之輸入法： 

◼ 考選部提供微軟(Windows 10)預設輸入法 5 種(新注音、倉頡、

速成、大易、行列)及微軟拼音、嘸蝦米、自然輸入法及追音輸

入法(自然輸入法追音版本)。 

◼ 因嘸蝦米、自然輸入法及追音輸入法屬付費軟體，須試前安排相

關作業，如果未於報名時選擇嘸蝦米、自然輸入法及追音輸入法 

3 種輸入法，考試期間不可再要求提供。 

◼ 本部提供微軟注音輸入法之「標準」、「漢語拼音」、「倚天注音」

及「通用拼音」等 4 種按鍵指派方式，若應考人須使用「標準」

以外之按鍵指派方式，請於國家考試網路報名資訊系統選擇微

軟注音輸入法及需要的按鍵指派方式，我們將於考前配合設定。 

◼ 應試環境預設之輸入法為新注音，若應考人採用之輸入法非該

預設輸入法，請於應試環境中自行選擇所需之輸入法。 
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(2)選擇輸入法注意事項：游標須於文字輸入方塊中，方得操作。 

① 若於登入畫面，請使用滑鼠點選身分證字號輸入區，再選

擇輸入法。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 若於作答畫面，請使用滑鼠點選作答區域，再選擇輸入

法。 
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③ 選擇輸入法操作方式： 

確認游標位於上開○1、○2 之區域內， 

方法 1：以 Ctrl + Shift 切換輸入法(按住 Ctrl 不放，每

按一次 Shift，即可切換到下一個輸入法)。 
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方法 2：於工具列上直接【滑鼠點選】輸入法。 
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3. 停用之控制鍵清單 

⚫ 為確保應試環境單純化，應試環境停用之功能鍵、快速鍵和組

合鍵功能如下方表格。 

⚫ 模擬作答網站，因使用自備資訊設備，僅進行部分控制。 

控  制  項  目 應試環境 
模擬作答 

網站 

組合鍵(1)： 

Ctrl+o,s,r,k,d,f,g,h,j,l,e,p 

,a,i,b,u 

停用 停用 

組合鍵(2)： 

Ctrl+W(關閉視窗)、 

Ctrl+T(開新分頁) 

Ctrl+N(開新瀏覽器) 

Ctrl+Shift+n 

Ctrl+Space 

停用 未停用 

Alt功能鍵 停用 未停用 

F1-F12 功能鍵 停用 未停用 

Ctrl+F4、 Alt+F4 關閉視窗 停用 未停用 

chrome 組合鍵： 

ctrl+shift+g(chrome 查詢) 

ctrl+shift+m(chrome 登入或無痕模式設

定) 

ctrl+shift+a(chrome 搜尋分頁) 

shift+esc(chrome 工作管理員) 

停用 未停用 

 


