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一、 注意事項 

(一)上傳身分證明文件，須符合下列規格： 

1. 檔案格式：JPG或 JPEG。 

2. 檔案大小：4.0MB(4,096KB)以下。 

3. 檔案須清晰勿模糊、反光或有陰影致無法辨識，並將照片轉為正向及裁切。 

(二)本國人請上傳身分證正背面，外國人請上傳居留證或護照內頁，樣式範例如下： 

範例 正面 背面 

身分證 

 

圖片來源：中華民國內政部戶政司全球資訊網 

 

居留證 

 
圖片來源：中華民國內政部移民署全球資訊網 

 

護照 

 

 

圖片來源：駐奧克蘭台北經濟文化辦事處 
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二、 使用手機拍照製作操作說明 

因各廠牌手機提供介面不同，以下僅提供示範，請依照您的手機所提供功能進行操作 

(一) 將照片「轉向」或「裁切」 

1. 請點選該照片出現功能操作按鈕，點選「 」(編輯圖示) 。 
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2. 點選「裁切旋轉」。 
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3. 點選「 」進行旋轉。 
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4. 移動「 」、「 」、「 」、「 」裁切範圍。 
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5. 點選「 」確認編輯完成，再按「儲存」完成存檔。 
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6. 選「 」選擇詳細資料，檢查檔案大小是否在 4.0MB(4,096KB)以下。 
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7. 若檔案大小超過 4.0MB(4,096KB)，請使用手機功能降低照片品質重新拍照。 
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(二) 調整照片品質縮小檔案 

1. 點選「 」顯示設定介面，再點選「 」進入設定。 
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2. 點選「照片品質」，修改設定。 
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3. 設定完成後，再重新拍照，檔案會因照片品質降低而縮小。 
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三、 使用小畫家調整相片操作說明 

1. 使用電腦開啟「小畫家」 
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2. 點選「檔案」「開啟舊檔」，開啟欲編輯的影像檔，選擇後按下「開啟」按鈕，

將圖片帶入編輯視窗中 
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3. 點選上方工具列的「調整大小」工具。 

 

4. 務必勾選「維持外觀比例」，再選擇「百分比」或「像素」其中一種方式，於「水

平」或「垂直」輸入要調整大小的數值，輸入完成後按下「確定」。 
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5. 點選「檔案」「另存新檔」為 JPG圖片。 

 

6. 儲存後，檢視下方檔案大小是否已符合 4.0MB(4,096KB)以下。 
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7. 「裁切」照片，請點選上方工具列的「選取」工具。 

 

8. 選取裁剪範圍後，點選「裁剪」。 
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9. 點選「檔案」「另存新檔」為 JPG圖片。 

 

 


